PROCEDURA DI ESTRAZIONE E CONSEGNA DI IMMAGINI VIDEOREGISTRATE
Premessa

In linea generale, tutte le immagini video registrate e conservate sui dischi fissi nella sala operativa non
devono essere cancellate, altro che al termine del periodo utile di conservazione.

Le immagini possono essere estratte dai supporti di memorizzazione e riversate su un supporto asportabile,
solo dietro precisa e specifica richiesta, avanzata dal responsabile del trattamento di dati personali, dagli
organi di polizia giudiziaria o dalla magistratura.

Modalita di riversamento su supporto asportabile di immagini video registrate

Le immagini video registrate possono essere riversate su un DVD, quando la quantita dei dati ¢ rilevante,
oppure su CD.

L’operatore, dopo avere identificato con chiarezza quali sono le telecamere coinvolte, quale ¢ il periodo cui
si riferisce la estrazione delle immagini video registrate, provvede all’estrazione ed al riversamento su CD-
ROM, avendo cura settare i parametri di registrazione su “creazione di un disco, senza nessun ulteriore
possibilita di scrittura”.

Se invece le immagini video registrate vengono riversate su memoria asportabile, I’operatore addetto avra
cura di settare I’apposito blocco meccanico in posizione di “sola lettura”.

In corrispondenza dell’operazione di estrazione e riversamento su supporto estraibile deve essere compilato
un apposito verbale, di cui una traccia ¢ offerta in allegato a questa procedura.

Copia di fede

Le immagini estratte e riversate su supporto estraibile debbono essere ricopiate su un identico supporto, che
deve essere inserito in una busta chiusa e sigillata, con lembi controfirmati dal soggetto che ha richiesto
I’estrazione delle immagini video registrate, insieme alla firma dell’operatore addetto, che ha effettuato
I’operazione.

Sulla busta deve anche essere apposta la data in cui la busta ¢ stata sigillata e un riferimento, che permetta di
individuare con certezza le immagini ivi archiviate.

Questa operazione ¢ indispensabile per essere certi che, in caso di futura contestazione, che nasca dopo la
cancellazione delle immagini registrate, sia sempre possibile effettuare un riscontro incrociato ed oggettivo
fra le immagini presenti sul supporto asportato all’esterno della sala operativa e 1’identico supporto,
conservato all’interno della sala operativa.

Sara cosi possibile mettere immediatamente in evidenza possibili manipolazioni o alterazioni del supporto
asportato.

Asportazione di copia stampata di immagini video registrate

A richiesta, € possibile consegnare copia stampata di immagini registrate nell’impianto di videosorveglianza,
attenendosi a disposizioni simile alle precedenti.

In particolare di ogni copia stampata dovra essere realizzata altra copia, che dovra essere custodita in busta
chiusa e sigillata secondo le modalita sopra illustrate.
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